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OBECNÉ INFORMACE  

Název dětské skupiny: Malinová 

Adresa místa provozu dětské skupiny: Kolová 300, 36001 Kolová 

Zřizovatel: 

- Název: Obec Kolová 

- Adresa: Kolová 16, 36001 Kolová 

- Označení a umístění organizační složky 

- IČ: 00254673 

- Jméno osoby oprávněné jednat 

▪ Mgr. Jakub Jiskra – starosta 

▪ Ing. Kateřina Pašková - místostarosta 

Kapacita DS Malinová – 20 dětí, ve věku 2-6 let 

Provozní dny a provozní doba: pondělí–pátek, 7:00– 16:00 hod. 

Ředitelka dětské skupiny: Mgr. Petra Vlčková 

Kontaktní údaje: Tel: 725398848 

 	 	       Email: reditelka@dsnapaloucku.cz 

      Web – dsnapaloucku.cz 

Provoz dětské skupiny zahájen dne: 1.9.2025 

Dodržování Provozního řádu dětské skupiny je povinné pro rodiče, děti i zaměstnance dětské 
skupiny. 

Při opakovaném nedodržení Provozního řádu dojde k okamžitému ukončení smlouvy.  
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PODMÍNKY POSKYTOVÁNÍ SLUŽBY PÉČE O DÍTĚ 

PLATBY 

Služba péče o dítě je poskytována s částečnou úhradou. Aktuální poplatky za pobyt v dětské 
skupině jsou uvedeny v ceníku dětské skupiny. Poplatek za stravné je uveden v ceníku dětské 
skupiny.  

Pokud dítě ukončí docházku do dětské skupiny v průběhu měsíce, poplatek za poskytování 
služby péče o dítě se nevrací. V  případě nepřítomnosti dítěte se poplatek za poskytování 
služby péče o dítě nevrací.  

Měsíční poplatek za služby a stravné je nutné uhradit převodem na účet poskytovatele 
uvedený v záhlaví smlouvy pod přiděleným variabilním symbolem.  

• Pokud budou uhrazeny všechny závazky vůči DS, bude jistina při řádném ukončení 
smlouvy vrácena v plné výši.  

• Jednorázové platby (divadla, exkurze, výlety) budou hrazeny v hotovosti v konkrétním 
termínu pečující osobě.  

• Na žádost zákonného zástupce je možnost hradit poplatky v hotovosti.  

Omlouvání dětí 

Zákonný zástupce je povinen omluvit dítě nejpozději do 8:00 hodin téhož dne a určit 
předpokládanou délku nepřítomnosti. Omluva je možná v docházkové aplikaci Twigsee nebo 
telefonicky. 

Přehled plateb dle ceníku

Platba Částka Splatnost 

Vratná jistina 1500 Kč při podpisu smlouvy

Služby/školkovné dle smlouvy do 15. dne daného měsíce

Stravné dle vyúčtování do 15. dne následujícího měsíce
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ZÁPIS DĚTÍ 

Přihlásit dítě do dětské skupiny lze kdykoliv během roku/v den zápisu, rozhodující je volná 
kapacita a rozhodnutí ředitelky. Pokud je kapacita naplněna, ředitelka si vede pořadník 
zájemců a v  případě uvolnění místa kontaktuje zákonného zástupce. Rodiče kontaktují 
ředitelku a obdrží přihlášku, na jejímž základě je s nimi uzavřena smlouva o poskytování péče 
o dítě v dětské skupině. Dítě nejdříve projde adaptačním obdobím, ve kterém si na dětskou 
skupinu zvyká. Délka adaptačního období závisí na individuálních dispozicích dítěte. Pečující 
osoba sestavuje adaptační plán po dohodě se zákonným zástupcem dítěte.  

Dítě je do DS přijímáno, pokud se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, nebo má 
doklad, že je imunní proti nákaze, nebo se nemůže očkování podrobit pro kontraindikaci. 

Přijetí dítěte může být odmítnuto, pokud nejsou splněna kritéria přijetí, je-li plná kapacita 
nebo zákonný zástupce uvede nepravdivé či neúplné informace. 

O přijetí dítěte a délce pobytu uvedeného ve smlouvě rozhoduje ředitelka. Při přijetí mají 
přednost děti s trvalým pobytem v obci Kolová. 

Dokumenty k  nástupu dítěte do DS: smlouva, posudek o zdravotní způsobilosti dítěte, 
evidenční list, doklad vazby na trh práce. 

DĚTI SE SPECIÁLNÍMI POTŘEBAMI 

Dětská skupina je uzpůsobena pro péči o děti se speciálními potřebami, případy jsou řešeny 
individuálně s ředitelkou DS. 

PROVOZNÍ INFORMACE 

Dětská skupina zahajuje svůj provoz v 7:00 hodin. Děti přebírá osobně pečující osoba mezi 
dveřmi do denní místnosti nejpozději do 8:00 hodin.  

Odchod dítěte z dětské skupiny je možný následovně: ve 12:00-12:30 hodin, pokud chce 
zákonný zástupce vyzvednout dítě po obědě.  

Pokud dítě zůstává v dětské skupině po celý den, tak je možné si jej vyzvednout od 14:00 do 
16:00 hodin.  

4



Dítě je vydáno pečující osobou pouze rodiči/zákonnému zástupci nebo pověřené osobě 
uvedené v evidenčním listu. Pokud si osoba odpovědná (zákonný zástupce) nevyzvedne dítě 
do 16:00 hodin, bude kontaktována telefonicky, případně pečující osoba učiní další kroky v 
souladu s „Doporučeným postupem v případě nevyzvednutí žáka“ MŠMT.  

Pečující osoby zodpovídají za dítě od doby, kdy ho převezmou od zákonného zástupce dítěte, 
až do doby, kdy je opět zákonnému zástupci předají. Při pobytu v prostorách dětské skupiny 
zákonný zástupce dítěte dodržuje Provozní řád. Při vzájemném styku s pečujícími osobami, s 
jinými dětmi docházejícími do skupiny a s ostatními zákonnými zástupci dítěte dodržuje 
pravidla slušnosti, vzájemné ohleduplnosti a respektuje pokyny pečující osoby. Pobyt 
zákonného zástupce v  DS je možný pouze v  adaptačním období, a to pouze po domluvě 
s pečující osobou.  

Režimové požadavky 

Dětem poskytujeme výchovnou péči, zaměřenou na rozvoj schopností dítěte a jeho kulturních 
a hygienických návyků přiměřených věku dítěte, v souladu s konceptem Plán výchovy a péče 
o dítě a v  souladu s  metodikou Standardy kvality. Režim dne je z organizačních důvodů 
dětské skupiny částečně stanoven, pečující osoby ho ale pružně přizpůsobují individuálním 
potřebám dětí. 

Denní režim dětské skupiny 

07:00-08:00 	 příchod dětí, volná hra 

08:00-08:30 	 pohybová aktivita 

08:30-09:00 	 dopolední svačinka 

09:00-09:30 	 řízená činnost  

09:30-10:00	 volná hra, příprava na pobyt venku 

10:00-11:30 	 pobyt venku 

11:30-12:00	 oběd 

12:00-14:00 	 odpočinek, klidové činnosti 

14:00-14:30	 odpolední svačinka 

14:30-16:00	 individuální práce s dětmi, volná hra, pobyt venku 

16:00	 	 ukončení provozu 

PÉČE O ZDRAVÍ 
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Do DS mohou rodiče přivést pouze zdravé dítě, které nemá žádné příznaky nemoci, infekce či 
parazitního napadení. Pečující osoba v zájmu zachování zdraví ostatních dětí může 
nepřijmout dítě nachlazené či s jiným infekčním onemocněním (kašel, průjem, zánět očí, 
bolest ucha…). 

 Za příznaky akutního infekčního onemocnění se považuje: 

● průhledná rýma, která intenzivně dítěti vytéká z nosu, a to i bez známek zvýšené 
tělesné teploty, 

● zabarvená rýma (zelená, žlutá, hnědá), která vytéká dítěti z nosu, a to i bez známek 
zvýšené tělesné teploty, 

● intenzivní kašel (tj. kašel, který přetrvává i při klidové činnosti dítěte) a to i bez 
zvýšené tělesné teploty, 

● náhlý výsev vyrážky na těle, který svým příznaky může odpovídat – planým 
neštovicím, 5. nemoci, 6. nemoci, syndromu ruka-noha-ústa, spále, impetigu či jiné 
infekční vyrážce, 

● průjem a zvracení a to i 3 dny poté, co již dítě nemá průjem a nezvrací. DS 
nemůže dětem zajistit dietní stravu. Proto dítě, které nemá v pořádku trávicí trakt na 
běžnou stravu, nepřijme, 

● zarudnutí očí, výtok bílého nebo zabarveného sekretu z jednoho nebo z obou očí, 
● zvýšená tělesná teplota, horečka. 

Za příznaky parazitárního onemocnění se považuje: 

● intenzivní svědění vlasové pokožky, nález vší nebo vajíčka vši dětské (hnidy) ve 
vlasech pohledem (dítě může být přijato do DS až tehdy, je-li zcela odvšivené, tedy 
bez živých vší a hnid), 

● neklid, svědění v okolí konečníku, nález roupů při vykonání potřeby na WC 
pohledem (roup dětský). 

Dítě též nelze přijmou do dětské skupiny v den, kdy mu byla podána očkovací látka (nástup je 
možný následující den po očkování, a to kvůli nežádoucím účinkům na očkovací látku a 
možným reakcím s tím spojeným).  

Pečující osoba má právo namátkově ověřit, zda dítě nemá projevy respiračního onemocnění, 
např. provést kontrolu měření tělesné teploty teploměrem. 

Povinnost rodiče informovat o nemocech 

Rodič je povinen ředitelce či pečující osobě dětské skupiny nahlásit infekční či parazitární 
onemocnění svého dítěte, aby se zamezilo dalšímu šíření. Na základě informace od 
zákonných zástupců má dětská skupina povinnost informovat ostatní rodiče o výskytu 
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nemoci. Oznámení probíhá formou obecného písemného oznámení na viditelném místě 
(nástěnka). 

Postup při onemocnění dítěte během dne 

Dle zákona č. 247/2014 Sb. o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině je pečující 
osoba povinna při výskytu příznaků onemocnění u dítěte bezodkladně informovat rodiče 
dítěte a předat dítě rodiči nebo zajistit poskytnutí zdravotních služeb. Dítě s projevy akutního 
onemocnění (respiračního, střevního či jiného) nesmí být zařazeno do kolektivu dětí v dětské 
skupině – zodpovídají rodiče. Pro zajištění předcházení vzniku a šíření infekčního 
onemocnění mezi dětmi, zajistí pečující osoby oddělení dítěte (pokud to podmínky dětské 
skupiny umožňují), které vykazuje známky akutního onemocnění, od ostatních dětí v dětské 
skupině a zajistí pro dítě dohled zletilé osoby. Tím je zajištěna bezpečnost a ochrana zdraví 
ostatních dětí. 

Rodič je povinen si pro dítě neprodleně, bez zbytečného odkladu, přijít nebo pověřit jinou 
zletilou osobu vyzvednutím. 

Provozovatel si vyhrazuje právo, v kontextu stanoviska MŠMT, vyžádat si v odůvodněných 
případech od zákonných zástupců vyjádření lékaře v  případě, že dítě  prodělalo závažnější 
infekční onemocnění a jeví známky, že není zcela zdravé ve snaze předcházet šíření 
infekčních nemocí. 

Chronické onemocnění dítěte 

Pokud má dítě chronické nemocnění, které se projevuje svými příznaky jako akutní infekční 
onemocnění (např. alergie) je nutné doložit potvrzení od lékaře specialisty nebo od 
ošetřujícího praktického lékaře. Bez tohoto potvrzení bude dítě považována za akutně 
nemocné a bude odesíláno do domácího léčení. 

Podávání léků a léčivých přípravků dětem 

Dětská skupina nemá povinnost dětem podávat jakékoliv léky a léčivé přípravky. 

Postup při úrazu a poranění dítěte 

V případě náhlého úrazu – a vyžaduje-li to charakter úrazu – přivolá pečující osoba lékařskou 
pomoc. Drobná ošetření první pomoci provede pečující osoba pomocí přenosné lékárničky, 
která slouží jak pro potřeby činností v denní místnosti dětské skupiny, tak i činností ve 
venkovních prostorech. Neprodleně bude informován zákonný zástupce dítěte a zároveň 
ředitelka dětské skupiny. Úraz je zapsán do Knihy úrazů a podepsán zákonným zástupcem.  

Bezpečnost 
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Děti musí mít přezůvky s plnou patou (nikoliv pantofle), oblečení by mělo být adekvátní 
k teplotám uvnitř budovy i venku. Každé dítě musí mít náhradní oblečení, uložené v šatně ve 
své skříňce. Na pobyt venku se děti převlékají. Pokud dítě nosí pleny, musí mít vždy dostatek 
čistých plen ve své skříňce v šatně.  

STRAVOVÁNÍ 

Oběd zajišťuje provozovatel dětské skupiny na základě ujednání mezi provozovatelem a 
zákonným zástupcem dítěte umístěného v dětské skupině. Zákonný zástupce dítěte může 
požádat o možnost dodávání individuální stravy svému dítěti, a to pouze v předem 
dohodnutých podmínkách s ředitelkou a podle hygienických norem. Obědy jsou primárně 
odebírány od dodavatele uvedeného na jídelním lístku. 

Stravování dětí ve věku 1-3 roky je zajištěno dle výživových norem podle přílohy Vyhlášky 
č.118/2025 Sb. 

Stravování dětí ve věku 3-6 let je zajištěno dle spotřebního koše daného Vyhláškou č. 13/2023 
Sb. o školním stravování.  

Děti jsou dle věku a možností zapojovány do přípravy a prostírání svého místa u stolu. Děti 
jsou vedeny k  samostatnosti při stolování, jsou jim vštěpovány zásady slušného stolování. 
V  případě, že se dítě nedokáže samo najíst nebo některou činnost nezvládne, tak mu vždy 
pečující osoba pomůže. Vše je řízeno individuálními potřebami dětí. 

Děti s potravinovou alergií se musí stravovat individuálně.  

Pracovnice dětské skupiny zajišťuje pitný režim pro děti a výdej stravy. Dětem je celý den 
k dispozici voda a čaj z kelímků, které se vždy umývají v myčce.  

Výdejní řád stravy 

08:30 – 09:00	 	 výdej dopolední svačiny 

11:30 – 12:00 		 výdej oběda 

14:00 – 14:30	  	 výdej odpolední svačiny 

ZPŮSOB NAKLÁDÁNÍ S PRÁDLEM 

Výměna lůžkovin se provádí 1x za 3 týdny, a zajišťuje ji dětská skupina, výměna pyžam se 
provádí 1x za týden. Děti si odnesou pyžamo na vyprání domů. Všechny druhy prádla jsou 
vyměňovány v případě potřeby ihned, za tímto účelem je náhradní oblečení i ložní prádlo k 
dispozici v dětské skupině. 
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Výměna látkových ručníků se provádí 1x za týden a zajišťuje ji dětská skupina. 

ZPŮSOB ZAJIŠTĚNÍ VHODNÉHO MIKROKLIMATU 

V  prostorách dětské skupiny je vzduchotechnika, která je přizpůsobena potřebám dětské 
skupiny na základě vyhlášky č. 160/2024 Sb. o hygienických požadavcích na prostory a 
provoz zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých.  

PRÁVA DĚTÍ 

Dítě má právo: 
• aby mu byla společností poskytována ochrana; 
• být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, právo na přátele, na 

respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny); 
• být chráněno před negativními vlivy, které mohou ohrožovat jeho zdraví, tělesný, citový, 

rozumový a mravní vývoj. 

PRÁVA A POVINNOSTI RODIČŮ 

Péčí v  dětské skupině zabezpečujeme uspokojování přirozených potřeb dítěte. Rozvoj jeho 
osobnosti probíhá ve spolupráci rodiny a dětské skupiny. 

Rodiče mají právo: 

• na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich dítěte, a poskytovaných dat 
o rodině; 

• kontaktovat kdykoliv v rámci provozní doby ředitelku dětské skupiny; 
• konzultovat výchovné i jiné problémy svého dítěte s pečujícími osobami v předem 

dohodnutém čase; 
• vyjadřovat se k podstatným rozhodnutím týkajících se záležitostí výchovy dítěte; 
• přispívat svými nápady, připomínkami a náměty k obohacení výchovného programu dětské 

skupiny; 
• na informace, poradenskou pomoc. 

Povinnosti rodičů: 
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• dodržovat provozní řád, předpisy a pokyny k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli 
seznámeni; 

• informovat písemně o termínu přijetí do mateřské školy nebo jiné dětské skupiny; 
• děti předávat i vyzvedávat osobně; popř. pouze zástupci uvedenými rodiči v evidenčním 

listu; 
• při akutních stavech (např. horečce, zvracení, průjmu atd.) jsou rodiče povinni dostavit se 

pro své dítě neprodleně do 1 hodiny po telefonickém nebo jiném upozornění, pečující 
osoby se vždy musí dovolat na uvedené číslo v evidenčním listu; 

• informovat písemně o veškerých změnách (např. změna bydliště, telefonů, pojišťovny, 
zaměstnavatele atd.); 

• informovat pečující osoby o změně zdravotní způsobilosti dítěte; 
• přivádět děti zdravé, bez příznaku infekčních chorob (zvracení, silný kašel, rýma, průjem, 

vyrážka, zánět spojivek apod.); 
• řádně hradit poplatek za službu a stravné ve stanoveném termínu. 

V _______________ dne __________________ 

_______________________________________ 

Mgr. Petra Vlčková 

Jméno a příjmení ředitelky, podpis a razítko 

Ceník dětské skupiny pro školní rok 2025/2026 (1.9.2025-31.8.2026)  

A) Výše školkovného pro celoměsíční docházku od pondělí do pátku 

Děti do 3 let….1500 Kč/měsíc 

Děti od 3 let….700 Kč/ měsíc 

B) Výše školkovného pro denní docházku (dítě zapsáno pouze na konkrétní dny v týdnu) 

Možnost sjednat pouze pro děti do 3 let 

3 dny v týdnu … 1200 Kč/měsíc (Pondělí – Středa, Středa – Pátek) 

2 dny v týdnu… 1000 Kč/měsíc (Pondělí – Úterý, Čtvrtek – Pátek) 
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Děti s trvalým pobytem v obci Kolová (včetně části Háje) jsou osvobozeny od platby 
školkovného pro školní rok 2025/2026 – tedy do 31. 8. 2026.  

-	 Nárok na osvobození od platby školkovného vzniká k prvnímu dni v měsíci 
následujícím po změně adresy trvalého pobytu v obci Kolová. 

-	 Nárok na osvobození od platby školkovného zaniká k poslednímu dni v měsíci 
předcházejícím změně adresy trvalého pobytu mimo obec Kolová. 

- 	 Sazba školkovného po dovršení 3 let dítěte se mění od 1. dne následujícího měsíce na 
nižší sazbu (Děti od 3 let). 

Vyúčtování služeb: 

Platba za služby je hrazena nepřetržitě, dokud platí smlouva. (Pokud dítě bude chybět celý 
kalendářní měsíc, platba nebude vrácena) 

Jistina za stravné – nutno uhradit při podpisu smlouvy 1500 Kč. 

Při odhlášení z dětské skupiny bude jistina vrácena za podmínek uvedených ve smlouvě. 

Cena stravného: 

Celodenní strava… 65 Kč 

Dopolední strava včetně oběda…50 Kč  

Oběd…35 Kč 

Odpolední svačina…15 Kč
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